常州市住房公积金单位缴存
托收方式操作说明
1、 托收签约
1、单位持公章在住房公积金柜面或受托银行网点办理托收签约（需在托收协议上准确填写单位拟托收扣款的银行帐户信息）。
2、单位持柜面打印的《小额支付系统定期借记业务合同号与付款人对应关系表》及扣款帐户的银行预留印鉴章至其开户银行签订《小额支付系统定期借记业务付款授权书》。

提示：托收缴存有三种模式：当月托收、次月托收、主动托收；当月托收可选择约定当月11号或21号起的第一个工作日扣缴，次月托收约定次月第一个工作日扣缴；自主托收由单位自主决定扣缴时间，单位通过网上营业厅自主发起扣缴。
二、托收缴存
1、单位每月通过受托银行网点或者住房公积金网上服务厅办理人员变更、个人补欠缴等业务。
2、当月托收及次月托收的单位可在与中心约定的扣款日期前，通过住房公积金网上服务厅提前发起托收扣款，或者由住房公积金管理中心在约定日发起扣款。自主托收由单位自行决定何时发起扣款。
提示：单位如果有个人补欠缴，其扣款与正常的单位汇补缴扣款是一样的发起机制。
