住房公积金单位网上服务厅登录操作指南

为进一步方便单位经办人员，我中心将数字证书登录方式变更为单位密码登录或电子营业执照登录方式访问住房公积金单位网上服务厅进行公积金相关业务的办理、查询、打印等。

一、数字证书取消前已领取数字证书的单位可按以下步骤操作：
1.单位经办人员通过住房公积金网上服务厅（网址：http://www.czgjj.com/wsfft/logon.do?k=u）使用单位数字证书登录。
[image: ]
2、系统自动跳转“单位登录权限管理”功能的编辑区，单位经办人员根据实际情况录入姓名、身份证件类型、身份证件号码、手机号以及登录密码（6位数字）。完成信息录入后，点击“获取验证码”按钮进行信息验证，最后点击“保存”按钮后即登录密码设置成功。
[bookmark: _GoBack][image: ]
3、密码设置成功后，单位经办人员即可以通过密码登录方式，录入登录名（单位公积金代码或统一社会信用代码或单位名称（全称））、登录密码、经办人手机验证码登录网上服务厅。
[image: ]
温馨提示：单位网厅登录密码设置成功后，数字证书登录方式将失效！
[image: ]
4、进入网上服务厅后即办理相关公积金业务。
[image: ]
5.当单位经办人需要修改手机号码、密码等信息或单位需要变更经办人时，可以先登录单位网上服务厅，在【单位登录权限管理】模块根据实际情况进行更新，并上传经办人员身份证件（如果单位变更经办人，须新经办人员身份证件）以及《单位授权委托书》（可点击下载空白表单）后，待我中心审核结果。
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二、未领取数字证书的单位、数字证书取消后还未设置住房公积金网上服务厅登录密码的单位、新开户单位、已设置密码但忘记密码的单位可按以下步骤操作：
1.单位经办人携带本人身份证和《单位授权委托书》到缴存地公积金中心窗口申请密码设置或密码修改或单位经办人信息变更。（可在“常州住房公积金网站”（http://gjj.changzhou.gov.cn/）→“下载专栏”→“单位业务”下载《单位授权委托书》空白表单）
2.密码设置或修改成功，或单位经办人信息变更成功后，单位经办人员即可以通过密码登录方式，点击录入登录名（单位公积金代码或统一社会信用代码或单位名称（全称））、登录密码、经办人手机验证码进入网上服务厅办理相关公积金业务。
[image: ]
三、已经授权注册过电子营业执照的缴存单位，可按以下步骤操作：
单位经办人点击“电子营业执照登录”，然后通过（“我的常州”手机APP-扫码/亮证-扫码）功能扫二维码，登录住房公积金网上服务厅办理相关公积金业务。（具体的电子营业执照注册流程，请查阅二维码下方《电子营业执照登录操作指南》）。
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