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第1章 公积金登录及开发公司信息确认
一、公积金登录
1、登录常州市住房公积金管理中心网站http://gjj.changzhou.gov.cn/，点击单位用户图标。
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2、点击证书用户登录按钮，输入口令即可登录公积金网上服务厅。
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注：1、首次使用的单位，请先下载安装证书助手软件和打印工具。
2、网上服务厅仅支持ie浏览器或使用ie内核的第三方浏览器。

3、数字证书初始口令：123456
二、开发公司信息确认
注意：只有第一次向公积金中心申报房源项目的开发公司需要操作本步骤。
1、进入网上服务厅页面后，点击开发公司菜单里房源准入申报模块
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2、点击发开公司信息确认按钮，核对信息，填写联系人和联系电话后保存。
[image: image4.jpg]B R 2 6

EEEARR

| wAsER
| AmamBEaR | mhasa
mEEk HERTERS :?;Ef .
‘ B OMEHR | WEER | g & R EARE | BX | I (RE#ESR) LAREEHEFA: 201512
- FRLIMSMER: 201512
| R RARIE 2l —
smzomizy op || OB
[EEE AxFE CIFFRARRA =ik
- ] B | A B>
| erwiE

12012345678
S —
EARE | - WRERE 1

- i

B —

AR GEA . BUGR . AR AGRBITRR  FE R T ‘

®H | %

SEPRL-EX ¥

% 100%





注：1、开发商名称、经营地址、营业执照、法人代表、机构代码如有误，请至中心柜面修改后再进行确认。
第2章 公积金网上服务厅功能介绍
一、房源准入申报
1、现房新增
（1）、点击现房新增按钮，按实际情况填写表格后保存。
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（2）、保存后申报数据列表会显示已录入项目。
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（3）、点击收件扫描按钮，选择收件类型，点击文件上传。
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注：1、只能上传小于等于3M的jpg格式的图片。
2、红色的收件类型必须上传。
（4）、浏览选择图片文件上传，上传成功后，对应收件类型前会打勾。
[image: image8.jpg]ERHEMIENE
BE | FRRAE

g WS (A

X

o PR

| anans

(e

Lrz

LREEMER: 201512
FRIHMESHER: 201512

[omn |

o tetkm





[image: image9.jpg]M| WS CEE
M| MRGEIREE (7|

SfEER | TRITEF IR0

BEGRUNRENE (RAGREARERRAFRE) (ZOM)

sEiama

AT SRR 20 18R

| EEE wiken
o
s

o PR
SnAME
2fe8:
B -
ARERMFA: 201512

FELHMDAEA: 201512

1| [ ems

o B Fres

R

o fres





（5）、所需收件都上传后，关闭收件扫描窗口，选择项目后提交申报，提交成功后状态会从录入变成提交。等待公积金中心工作人员人工审核。
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2、期房新增
（1）、期房新增和现房新增操作类似，点击期房新增，依次填写项目申报登记和期房房源申报表格，填写后保存。
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（2）、通过收件扫描上传图片。
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（3）、最后提交申报。等待公积金中心工作人员人工审核。
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3、审核后的操作
（1）、人工审核后，如果审核通过，当前状态会变为已收件，审批意见为同意，这时可以打印贷款房源申报表，期房还可以打印项目申报调查登记表。
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（1）、如果审核不通过，当前状态会变为审核未通过，审批意见会给出原因，这时可以选择项目后点击修改按钮修改表格重新保存，如果上传的图片有问题，可以点开收件扫描，点击有问题的收件类型，鼠标右键点击图片删除后重新上传，全部修改完成后再次提交，等待人工审核。
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二、房源信息查询
1、房源信息查询模块，输入并选择条件后可以查询已经申报的房源的当前状态。点击导出按钮，可以将查询结果导出为电子表格。
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三、贷款申请及放款情况查询
1、贷款申请及放款情况查询模块，输入并选择条件后可以查询贷款申请和放款情况明细。点击导出按钮，可以将查询结果导出为电子表格。
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四、房源进度查勘预约
1、房源进度查勘预约模块，输入并选择条件后可以查询到对应项目，如果需要查勘房源进度，选择项目后点击预约即可。
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