开通住房公积金贷款房源开发商网上业务的说明书
为方便开发企业办理住房公积金贷款房源申报等业务，提高服务水平，常州市住房公积金管理中心（以下简称公积金中心）已开通住房公积金贷款开发公司网上业务（以下简称开发商网上业务），现将有关事宜告知如下：

一、网上业务办理对象

已在本市办理住房公积金缴存登记且需要向公积金中心申报贷款房源的开发公司，均可申请开通此业务。 
二、网上业务范围

各开发公司可通过互联网登录常州市住房公积金网站的“网上服务厅”，办理本单位住房公积金贷款房源项目申报、房源信息查询、贷款申请及放款情况查询、房源现场查勘预约等业务。各功能模块的功能介绍如下：
（一）“房源申报”功能模块

1、期房项目、现房项目均可在此模块申报。录入信息、上传材料、提交任务。

2、中心审核，符合条件的进行收件操作。

3、中心携带空白的房源合作协议上门房源查勘。开发公司在该功能模块打印期房贷款房源申报表、项目申报调查登记表或现房贷款房源申报表，加盖公司印章。

4、开发公司签约房源合作协议，随房源申报材料一并交给中心。

5、中心对符合准入条件的房源做准入审批。

6、申报后，开发公司可在该模块查询审批状态（已申报、已收件、已审批、可放款、转现）

   （二）“房源信息查询”功能模块

该模块可供查询本公司向公积金中心申报的所有楼栋的流程状态。可查询到信息包括预售证号、项目名称、施工编号、公安编号、当前状态（已申报、已收件、已审核、可放款、转现、其他）

（三）“贷款申请及放款情况查询”功能模块
  该模块可供查询本公司名下已审核准入房源的公积金贷款、公转商贷款信息，可查询到信息包括姓名、申请编号、购房地址、贷款银行、申请金额、申请日期、放款日期、抵押日期、贷款类型。

（四）“房源进度查勘预约”功能模块
对已经审批准入的楼盘，开发商网上预约公积金中心派员到工地现场查勘房源，办理放款审核。

三、网上业务开通流程
开发公司携带以下材料到江苏同和信息技术有限公司免费申领开发商用户CA数字证书数字证，即可登录常州公积金网上服务厅。

（1）企业工商营业执照原件或复印件；
（2）企业组织机构代码证原件或复印件；
（3）企业税务登记证原件或复印件；
（4）常州市住房公积金单位登记证原件或复印件；
（5）办理人身份证的原件或复印件；
（6）《江苏省组织机构电子证书业务申请单》一份并加盖公章（下载网址www.tohot.cn）。
注：已经申领公积金归集缴存数字证书的开发企业只需提供第6项。
★ 以上事项的具体操作可登录江苏同和信息技术有限公司（www.tohot.cn）查询。
四、CA数字证书办理地点

	地区
	CA数字证书办理地址
	联系人
	电话

	常州市区
	常州市新北区太湖东路9-2号常州创意11楼
	赵文胤
	0519-86605280

	武进区（仅限周五办理）
	常州市武进区外环府路36号武进住房公积金管理中心2楼205办公室
	沈科
	0519-86520227

	金坛区
	金坛市东门大街219号（渔家洋火锅对面）二楼楼梯口正对门办公室
	范振刚
	18912306867

	溧阳市
	溧阳市南环路69号京香大厦2楼（溧城镇代征大厅二楼）
	赵敏华
	18912306865


五、注意事项

1．开发公司网上业务目前仅限于办理本单位的贷款房源申报及查询业务。                      
2．各开发公司办理贷款房源网上申报后，仍需准备纸质申报材料，待公积金中心贷款房源管理部门上门查勘时提交给中心工作人员。              
